1.- Acceder a la sede electrénica de la Junta de Castilla y Ledn www.jcyl.es, abrir el mend de “TRAMITES
ELECTRONICOS” y hacer click en “CONTRATACION ADMINISTRATIVA”.
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2.- Hacer click en “ACCESO A NOTIFICACIONES ELECTRONICAS”.
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3.- Hacer click en “ACCESO A LA APLICACION”. Previamente se tendra que haber creado su “Buzén Electrénico del
Ciudadano” (BEC). Es imprescindible el uso de certificado digital para la creacién y acceso al BEC.
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Através del Servicio de Notificaciones Electrénicas, se pone a disposicion de cualquier persona fisica que lo solicite la posibilidad de recibir por via electrénica las netificaciones que actualmente reciben en papel. La suscripcion a este servicio es voluntaria y tiene caracter gratuito.
La utilizacién de este servicio requiere disponer de un certificado digital personal valido.

Puede comprobar si su equipo estd preparado para usar esta aplicacién usando la opcisn de Req;

Para recibir debe sequir los sigui pasos:

1 Crear su Buzén Electrénico del 2
Ciud:

Suscr Procedimientos: Una vez
ladano: Completando el formulario disponga de su Buzon Electrnico del
existente dispondra de un buzén tnico ciudadano debe seleccionar los
donde recibiré todas las notificaciones procedimientos habilitados para el envio de
dirigidas a usted. notificaciones por via electrénica.

3 A partir de ese momento, podra consultar las notificaciones recibidas en el buzén electrénico. Este
buzén cumple con las medidas de seguridad necesarias para que sélo su titular tenga acceso a
este buzén y al contenido de Ias notificaciones.

En cualguier momento puede dejar de recibir las notificaciones de forma electronica al dar de baja
su Buzén Electrdnico del Ciudadano o alguna de las suscripciones realizadas. En este caso debers
indicar una direccién postal a la que enviarle las futuras notificaciones.

CCESO A LA APLICACION
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4.- Una vez hayamos accedido al BEC hacer click en “ALTA DE SUSCRIPCION A PROCEDIMIENTOS”.
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4.- Expandir el menu

“TIPO”, seleccionar “CONTRATACION ADMINISTRATIVA” y hacer click en “BUSCAR”.
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ALTA

de suscripeién a procedimientos

Seleccione el centro directivo, la materia v/o &l tipo sobre el que desea llevar a cabo la suseripcion.
Una vez hecho esto aparecers una lista con los procedimientos disponibles. Seleccione o deseleccione para llevar a cabo la actualizacién de las suscripciones.

En cada pdgina del listado seleccione los procedimientos a los que desea suscribirse y pulse "Alta Suscripcion’.

Alta de suscripcion a procedimientos

Centro directivo

DECLARACIONES RESPONSABLES Y COMUNICACIONES
GESTION DE PERSONAL
GESTIGN TRIBUTARIA

PREMIOS

PRESTACIONES

RECLAMACIONES, RECURSOS Y REVISION DE ACTOS
REGISTROS

SUBVENCIONES ¥ AYUDAS

Junta de Castillay Lesn B Sede Electronic

5.- Seleccionar el cuadro de CHECK de “CONTRATACION ADMINISTRATIVA” y hacer click en “ALTA SUSCRIPCION”.
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Una vez hecho esto aparecera una lista con los procedimientos disponibles. Seleccione o dessleccione para llevar a cabo la actualizacion de las suscripciones.

En cada pagina del listado seleccione los procedimientos a los que desea suscribirse y pulse ‘Alta Suscripcion’.
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6.- Hacer click en “FIRMAR” para finalizar el proceso.
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CS) Proceso de Firma

Se va a proceder a la firma electrénica de la operacién.
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Al pulsar FIRMAR realizard una firma electrénica del formulario.
Esta accién tiene la misma validez legal que una firma manuscrita.
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