2 COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA

T DIGITAL WEB, Pas a Pas

Per VISAR EL 100% dels treballs des de
I'OFICINA VIRTUAL del web

www.apabcn.cat

Barcelona, 19 de Maig de 2017




El visat des del WEB

RESUM:
. Avantatges del Visat Digital

Qué es pot visar des del Web

Requeriments per poder visar des del web

Alta d’'expedients

Requisits dels documents técnics

Consulta d’expedients

Donar d’alta expedients per visar-los digitalment

Tramits sobre expedients oberts

© ® N U A WN e

Recerca d’expedients

a COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA



El visat des del WEB

ACLARIMENT:

El Visat Digital del Col-legi d’Aparelladors, Arquitectes Tecnics i Enginyers
d’Edificacio de Barcelona (CAATEEB), és un sistema de visat electronic, dels
impresos i dels documents técnics en format PDF, que garanteix la
competencia professional del col-legiat d’acord amb la LOE i la resta de
normativa vigent, i fa possible gestionar i tramitar el visat amb
confidencialitat total.
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El visat des del WEB

VISAR a distancia amb totes les GARANTIES:

Visar a distancia us permet:

O Preparar |'expedient digital de I'encarrec.

O Visar digitalment a distancia.

O Visar presencialment recuperant les dades informades previament des del

web. La base de dades es guarda automaticament a la plataforma del
CAATEEB.

O Arxivar de forma digital els documents visats de I'encarrec.
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El visat des del WEB

Gestionar encarrecs de la manera MES AGIL i SEGURA:

O Gestionar expedients d’encarrecs professionals de tota Catalunya

O Generar i gestionar documents necessaris en |'exercici professional, en format
PDF.

O Arxivar de forma digital I'historial dels documents de I'encarrec.

@
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Avantatges

1. Visar arreu del mon

Podreu visar des de qualsevol ordinador que tingui connexio a Internet
2. Sense necessitat de suport CD

Ja no és necessari tenir instal-lat previament un programa per poder visar.
3. Disponibilitat 24 hores

En qualsevol moment del dia i de I'any podreu enviar expedients per visar, sense
necessitat de desplacar-vos a cap de les oficines del CAATEEB.

4. Visar digitalment el 100% dels treballs

Podreu visar el 100% dels treballs professionals, i la majoria dels tramits, tant d’obra
privada, com d’obra oficial, i sense limit de PEM.
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Avantatges

5. Preparar expedients

Podreu preparar els vostres expedients i elaborar la documentacié per visar
presencialment, a qualsevol del col-legis de Catalunya. Si veniu a visar els vostres
expedients presencialment, informeu-nos del numero d’expedient que us ha donat la
plataforma al haver introduit vosaltres les dades.

6. Consultar els vostres expedients

En qualsevol moment podreu accedir als vostres expedients i veure’n 'estat (si estan
visats, pendents de revisio i/o amb incidéncia).

[+] Més informacio
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Que es POT visar des del web?

Treballs d’obra privada i obra publica sense limit de PEM: projectes, direccions d’obra i direccions
d’execucio de I'obra, i legalitzacions corresponents.

Treballs de seguretat en obra privada i obra publica sense limit de PEM, tant coordinacions com
estudis de seguretat.

Treballs realitzats per funcionaris.

Altres treballs, com ara estudis tecnics, urbanistics i economics; informes, dictamens i certificats;
col-laboracions i assessoraments; aixecaments planimetrics i replanteigs; certificats d’habitatge usat,
informes de transmissio d’habitatges i certificats d’eficieéncia energetica.

Tramits sobre expedients (els que es visen un cop s’han iniciat els treballs), com ara actes
d’aprovacio, llibres d’obra, certificats de compliment de programa de control de qualitat, relacio de
controls d’obra, documentacio de seguiment de control de I'obra i alguns certificats finals d’obra, etc.

Modificacions de documents tecnics (projectes, estudis, informes)... o bé afegir documentacio
annexa als documents visats inicialment.

Certificats de final d’obra d’arquitectes tecnics, d’obra i/o seguretat.

@
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Que NO es POT visar des del web?

No podreu afegir treballs a un visat existent.
Renuncies.

Fer-ne treballs parcials (rescats de renuncies).

> wnhoE

Modificacions dins d’un visat que facin variar les dades basiques (emplacament, promotor,
PEM, metres, intervencions, etc), tant si s’ha fet en linia com presencialment, excepte en els
treballs de Certificats d’Eficiencia Energetica, que si es poden tramitar digitalment.

5. Certificats de final d’obra compartits amb altres titulats.

6. Treballs compartits amb altres arquitectes técnics que no estiguin acreditats per visar a
distancia.
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REQUERIMENTS OBLIGATS

Contracte d’utilitzacio:

Cal signar el Contracte d’utilitzacio del Servei de visat digital web. Podeu obtenir aquest
document a través del web del CAATEEB

( )

Aguest contracte s’ha d’emplenar per duplicat, signar i enviar o dur personalment les dues
copies a la seu de Barcelona del CAATEEB o a qualsevol de les delegacions.

Una vegada lliurat rebreu, via correu electronic, la confirmacié de I'activacio del servei.

Es recomana mantenir actualitzades les dades de la fitxa col-legial (adreca de correu
electronic).
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http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/contracte.pdf

REQUERIMENTS OBLIGATS

Codi d’usuari i contrasenya:

Per garantir-ne la maxima confidencialitat, el CAATEEB us ha facilitat un codi d’usuari (login) i
una contrasenya (password), que us identifiquen i us permeten accedir a les zones privades |
a la resta de serveis d’us restringit i exclusiu per a col-legiats del CAATEEB.

Aquesta identificacid és imprescindible per poder visar a través de la pagina web, i per
registrar i consultar la documentacié visada digitalment, amb garanties i privacitat totals.

Si no disposeu encara del codi d’'usuari i contrasenya, podeu trucar al Centre d’Atencid
Telefonica al teléfon 93 240 20 60 o a la I'adreca de correu electronic visats@apabcn.cat

Connexio a Internet i adreca de correu electronic

Per poder visar des del web i rebre el link per accedir a les factures generades, el col-legiat
ha de disposar d’una connexio de banda ampla a Internet i d’'una adreca de correu electronic.

El CAATEEB ofereix als col-legiats, la possibilitat de sol-licitar gratuitament una adreca de
correu electronic sota el domini @apabcn.cat.

(http:/Aww.apabcen.cat/ca es/serveicoleqiat/avantatqes/Paqines/CorreueIectronic.aspx)
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REQUERIMENTS OBLIGATS

Programari i Maquinari recomanat:

« PC amb processador Pentium IV o superior

« Sistema operatiu: Windows 7

« Memoria: 4 Gb de RAM

» Resolucio de pantalla de 1280 x 1024

« Connexi6 a Internet (ADSL)

« Navegador Internet Explorer 11.0

« Adreca de correu electronic (per rebre les comunicacions)

Adobe Acrobat:

L'Adobe Acrobat Standard o Professional és necessari per generar els fitxers de
documentacio en format PDF i per signar pdf’s i crear marcadors.

L’Adobe Acrobat Reader (a partir de la versid 11.0) és suficient només per consultar pdf’s i per
sighar documents.
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REQUERIMENTS OPCIONALS

Signatura electronica

Per visar a distancia no cal que el col-legiat disposi de signatura electronica, tot i que el
Col-legi la utilitza per visar digitalment els formularis i els documents técnics que el col-legiat
envia.

La signatura electronica nomeés sera necessaria si la documentacio electronica visada ha de
servir, a més, per fer tramits amb tercers (especialment amb I’Administracid), en els casos en
qué s’admeti la tramitacio telematica i la presentacio de documentacio signada digitalment.

El mercat ofereix diversos tipus de signatura electronica. Els col-legiats que estiguin
interessats en tenir-ne, els recomanem que triln aquella que més s’ajusti a les seves
necessitats i que sigui reconeguda pel destinatari final habitual dels documents signats
digitalment.

Al web trobareu informacio de com obtenir-la:
(http://www.apabcn.cat/ca_es/colegi/coleqgiacio/coleqgiarse/Pagines/carnet-colegial.aspx)
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REQUERIMENTS OPCIONALS

Llibres d’obra i d’incidéncies

Per poder visar a distancia Designacions de Coordinacidé s’ha de disposar préviament de
llibres d’incidéncia, aixi com llibres d’obra (opcionalment), si heu d’assumir encarrecs amb
Direcci6 d'Obra.

El col-legiat ha de venir a buscar a la seu del Col-legi a Barcelona o a les delegacions estoc
d’aquests llibres per poder-los visar digitalment.
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El visat des del WEB

Accés

PAS 1 Accedir al web del CAATB www.apabcn.cat

-
£~ C || 5 CAATEEB | Collegi d'Aparel... X | (2 apabenie
2 a-8
7; L 8 @ Q
AW COLLEGI DAPARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS £
Q 1| ENGINYERS D'EDIFICACIO DE BARCELONA 5%
ELCOL-LEGI SERVEISAL COL-LEGIAT SERVEIS A LES EMPRESES SERVEISAL CIUTADA OFICINAVIRTUAL

Aunclic
Delegacions
Formacié
Idoneitat técnica

Servei de Validacié
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http://www.apabcn.cat/ca_es/Pagines/inici.aspx

El visat des del WEB

Accés

PAS 2 Logar-se

]
A COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS e T
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Inici  El Col-legi Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses ~ Serveis al ciutada  Oficina Virtual

-

Pficina Virtual = Login

Iniciar sessié | CATALA CASTELL
| validacié d'usuarizaria

Aquest servei és d’accés restringit

Si sou col-legiat o usuari registrat, introduiu les vostres dades

Num. de col-legiat/ada o codi d'usuari/aria
Contrasenya

Enviar

Heu oblidat la vostra contrasenya?

Canviar la contrasenya
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El visat des del WEB

Accés

PAS 3 Podeu donar d’alta un expedient per dues vies:

»Anar a Oficina Virtual: des del desplegable: Visats -> Alta d’expedients

Oficina Virtual

Els meus expedients

» Simulacid de tarifes

> Alta d expedients

> Tramits sobre expedients

» Tancament d’expedients
Tramits amb " Administracio

> Subvencions del CMH

Dades col-legials

Visats

Campus Virtual

Borsa de treball en linia

Facturacid

Estadistiques

Administracio

'BackOffice »

Certificat d idoneitat 4

Certificats Caol-legials »

Sol-licituds d " alta 4
4
4

Moticies RS55
Borsa d encarrecs Professionals

@
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El visat des del WEB

Accés

PAS 3bis

> 0 bé, anar a Oficina Virtual: Visats -> Alta d’expedients

o
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Inici  ElCol-legi ~ Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses ~ Serveis al ciutada ~ Oficina Virtual

Els meus expedients | Simulacic de tarife ramits amb | Administracio |

Tancar sessi6 | CATALA CASTELY
Visats > Els meus expedients

Tancar sessié | CATALA CASTELI

] Dades col-legials | campus Virtual | Borsz e treball en Linea I Els meus EXPediel‘ItS

it. Connexit:
ps/02/2012 17:14:06

Criteris basics

pom. vist=s: 2106

He - It. Connexié: Num. Collegiat
] visats ] Facturacis | Torn de soLlicituds de tramits. 8/02/201217:14:06  Num.visatoprevisat [ ] Dataatta  [awi |

Consultes ¢ . Visites: 2106 | Criteris avangats

4 0 pendents

Consultes
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

» COL:LEG! D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
| ENGINYERS D'EDIFICACIO DE BARCELONA

Inici  ElCol-legi ~ Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses ~ Serveis al ciutada  Oficina Virtual

S’ha de seleccionar quin
tipus d’expedient volem
fer en funcié del nostre e
encarrec: Visats d’obra e, —
i/0 seguretat o Visat
d’altres treballs.

sats d"obra i/0 | Alta d'expedients
eguretat

isat d”altres treballs g . ’
Indiqueu quin tipus d'expedient voleu visar:
i\ @ Visats dobra i/0 seguretat

C Visats daltres treball
It. Connexid: Acceptar
9/02/2012 10:44:29
im. Visites: 2111
;] 0 pendents

Consultes

Tancar sessié | CATALA CASTEL

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 1 Validacio de col-legiats

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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Inici  El Col-legi Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses  Serveis al ciutada  Oficina Virtual

S’han d’introduir tots els 2
CO I * I eg i a ts q u e i n te rve n e n Els meus expedients | Simulaci6 de tarifes | Alta d”expedients | Tramits amb |° Administracio |

fisats > Alta d”expedients

en |I'encarrec, amb el codi i -

isats d “obra i/ ¥ 3
contrasenya de cadascun S ' orpucons
Rl R Validacio de col-legiats

. :
dels col-legiats que hi i

\
participen. El maxim de o < I s o [

col-legiats per expedient oot 104429 —

N - Gm. Visites: 2111 Cognoms i nom Cobertura B/M Companyia RC Intervé com a Es Exercent DR s g
sera de 4 col- |eg iats | 120000 1,25 Mussat BARCELONA Libestutbromn 1
N 4 o pendents

Consultes

Si aquesta feina és compartida amb un altre col-legiat/ada, afegiu les seves dades (maxim 4):

Nam. Col-legiat —————c,3racenya ] Intervé com a [Liberal\Autonom =

o codi dusuari
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2 Introduccido de dades: Els camps marcats amb asteriscos son
obligatoris, i necessaris per emplenar els impresos i documents per visar.

o
~ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS “ew T
| ENGINYERS D'EDIFICACIO DE BARCELONA

Inici  El Col-legi Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses Serveis al ciutada Oficina Virtual

Els meus expedients | Simulacié de tarifes | Alta d”expedients | Tramits amb | Administraci6 |

fisats > Alta d’expedients

isats d”"obra i/0 d i Numero d'expedient: 963565
leguretat
isat d-altres treballs ° Validacié de o Introduccit de dades 3 Documentacid 4 Facturacid 5 Entrega del visat
col-legiats
i Qonmotors / Contractants Dades de I’encarrec Técnics 24 Validacio de dades

Tancar sessié | CATALA CASTELY
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.1. Promotors / Contractants:

—

It. Connexid:
9/02/2012 10:44:29

Cal emplenar les dades dels

im. Visites: 2111

agents que participen en
I'encarrec. El camp CIF/NIF és |~ '™
obligatori. Per a pagadors

diferents al col-legiat, cal una
autoritzacié previa, que s’ha de
presentar de forma presencial
al Col-legi. Si ja la tenim
enregistrada, estara activada la
opci6 de comunicar que és
“Pagador del visat”.

Promotors i/o Contractants

NOTA: Es recomana que totes les relacions comercials estiguin formalitzades contractualment. Consulteu els models de contracte
d'arrendaments de serveis que ofereix I'Assesoria Juridica del CAATEEB

Mo shan afegit ni promotors ni contractants

GFoNF [ ] lIdentificadormoBspayol [ |
Rag social
CIF o NIF — ::?;Sfi:r s =
MNom i cognoms, | |
0 rad social
Tipus Via Carrer =] Domicili \ L0 T —
cp [ ] Poblacid \ | Comarea [ ]
Pravincia Barcelona =l Pais |ESPANA | Telefon [ ]
Nom i cognoms
7
MIF del representant ‘ ‘
Actua com a
[T Promotor [T Contractant Tipus promotor | =
@ Privat € Oficial
Pagador m @
expedient - 4
| Guaiar |
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de I'encarrec:

Treball: Ajuda a definir les
caracteristiques de I'encarrec,
d’acord amb les disposicions de la
LOE i el CTE, tant pel que fa a
I'encarrec en si com les atribucions
de l'arquitecte técnic per fer el/s
treball/s. Quan alguna opcié no és
correcta o esta poc definida, un
assistent ho detecta i ho adverteix.

En el cas de marcar "“Projecte”,
haurem d’indicar en “Tipus
Document” quin tipus de Projecte
hem redactat.

JIt. Connexid:
19/02/2012 10:44:29

Idm. Visites: 2111
_-'l 0 pendents

Consultes

Projecte Basic

Projecte d'Execucid
Projecte Basic | d'Execucid
Projecte Parcial

Dades de |'encarrec

Treballs professionals

Obres
[™ Projecte 9
[™ Dir. Obra + Dir. Execuci6 dObra U]
[™ Direccid Execucid d0bra 7]
[” Dir. Obra U]
[™ Control de Qualitat 9
[™ Permanéncia en obres U]
[™ Documentacid Técnica 9

Legalitzacié* EL
Tipus Document | Qualseval JEL7)

Projecte Técnic

Seguretat i Salut
[™ Estudi de Seguretat i Salut 9

[™ Estudi Basic de Sequretat i Salut 9
[ Coordinador de Seguretat en fase d’execucid @)

[ Coordinador de Seguretat en fase de projecte @)

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de I'encarrec:

Tipus document: Projecte

Tipus document [ProjecteTecnic —— Raf7)

Es el conjunt de documents necessaris per obtenir la llicencia d'obres menors, contractar i construir obres
gue No estan incloses a la LOE, i per les quals I'Administracio exigeix una documentacid més simplificada
gue un Projecte tal com es defineix a la LOE i al CTE, i més copleta que una Documentacid Técnica.

Tipus document [Projecte B3sic———R[7)]

Segonsel CTE. Part I - Capitol 2 - Art. 6 - punt 3, apartat a

A efectes de la seva tramitacio administrativa, tot projecte d'edificacic podra desenvolupar-se en dos
etapes: la fase de projecte basici la fase de projecte d'execucio. Cadascuna d'aguestes fases del projecte
hauran de complir les segients condicions:

El Projecte Basic definira les caracteristiques generals de |'obra i les seves prestacions mitjangant 'adopcic i
justificacid de solucions concretes. El seu contingut sera suficient per sol-licitar la llicencia municipal d'obres,
les concessions i altres autoritzacions administratives, perd insuficient per iniciar la construccio de I'edifici.
Encara que amb el seu contingut no es puguin verificar totesles condicions que exigeix el CTE, definira les
prestacions que |'edifici projectat ha de proporcionar per complir les exigéncies basiques i, en cap cas,
impedira el seu compliment.

Segonsla LOE. Capitol 1T - Art. 4

El Projecte (Basic i Executiu) és el conjunt de documents mitjancant els quals es defineix i es determinen les
exigéncies técnigues de les Obres incloses a la LOE.

(.
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de I'encarrec:

Tipus document: Projecte

Tipus document Projecte d'Execucio

9
Segonsel CTE. Part I - Capitol 2 - Art. 6 - punt 3, apartat b

El Projecte d'Execucio desenvolupara el projecte basic i definira I'obra en la seva totalitat sense que en ell es
puguin rebaixar les prestacions declarades en el basic, ni alterar-se els usos ni les condicions sota les que,
en el seu cas, es va atorgar la llicéncia municipal d'obres, les concessionsi altres autoritzacions
administratives, excepte en els aspectes legalitzables.

El projecte d'execucié incloura els projectes parcials i altres documents técnics que, en el seu cas, el
desenvolupin o complementin, els quals s'integraran en el projecte com a documents diferenciats sotala
coordinacié del projectista.

Segonsla LOE. Capitol II - Art. 4

El Projecte (Basic i Executiu) és el conjunt de documents mitjancant els quals es defineix i es determinen les
exigéncies técniques de les Obres incloses a la LOE.

Tipus document Projecte Parcial \[?)]

Els projectes poden ser la suma de diferents Projectes Parcials elaborats per diferents professionals, sempre
que hi hagi un projectista designat que coordini i que sigui competent per el tipus d'0s de I'edifici. Hi poden
haver projectes parcials d'estructura, instal-lacions, amidaments i pressupostos, manteniment, programes
de control de qualitat, estudis de seguretat...

El Projecte Parcial s'integrara en el projecte general, com a document diferenciat sota la coordinacio del
projectista.

El Projecte Parcial desenvolupa o complementa, parts especifiques i determinacions del projecte general,
definint amb suficient detall per a la seva execucio, les caracteristiques constructives dels materials,
elements, sistemes, equips, estructura, instal-lacions, equipaments, etc...

(.
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de I'encarrec:

Descripcio _de |'encarrec: Fer
una breu explicacié del tipus de
treball.

Exemple: En una reforma de

facana [ muntatge i
desmuntatge de bastida,
introduireu en treballs

professionals la reforma com a
obra principal i a la descripcié
haureu de posar els dos
treballs.

Descripcit de l'encarrec

DE‘SCﬂ‘pCiﬂ* Reforma de fagana amb muntatge i desmuntatge de bastida

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de I'encarrec:

I — T —

| Comarca [

Tipus via | Carrer =] Domicili |

P ] Poblacié |

Provincia |garcelona =] Pais [Espafia ]
Ref. ‘ |
cadastral

Dades de l'obra

Médul basic

Tipus dObra* [foObanova =] @)
Us principal* [A-12-Habitatge plurifamiliar
Habitatge IE

Colindant "6 ¥ No @

Forma deexecucid * | Mo aplics - | @)
MNombre d'entitats |MNo aplica - Q)
Tipus actuacid o aplica =9

Nombre d'habitatges i superficie a construir o rehabilitar

=@ pew 9
Num dedificis o |

Nombre d’habitatges (si pertoca)

Superficie per construir o rehabilitar

Existents Nova creacid m2
Ltiures [ ] [ Habitatge [ o0
PO — — Altres usos (Parking, locals i altres)
Total e fr— Total (m2)
Enderroc (m3) I
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de l'encarrec:

Emplacament: S’ha d’emplenar I'emplacament de |’‘encarrec.

Dades de I'obra: Haureu de seleccionar el tipus d'obra, |I’Us principal, indicar si actueu o
no a linterior d’habitatges, el nombre d’edificis i també, cal indicar el pressupost
d’execucié material (PEM). Cal justificar-lo amb la “Fitxa de caracteristiques” de
I'arquitecte o document justificatiu redactat per vosaltres (Projecte, Documentacio
Técnica o altre).

També heu d’‘informar el camp Colindant, indicant “si”, en aquelles intervencions que
tenen qualsevol edificacido a menys de 2 metres.

Forma d’execucid: és una dada que ens demana el Consejo General. Heu d’escollir
entre: Total, Parcial o Per Fases.

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de l'encarrec:

Nombre d’entitats: és el concepte per definir la tarifa de visats a aplicar. Heu d’escollir
entre Una entitat o Més d’una entitat.

Nombre d'entitats I Vl@)

Una entitat &s 1 habitatge, sense cap limit de superficie.
Una entitat també és una altre unitat d'ocupacio (local, magatzem, oficines, naus...), sempre que no tingui
una superficie més gran de 150 m2,

Nombre dentitats | 'l@)

Una altre unitat d'ocupacio (local, magatzem, oficines, naus...), més gran de 150 m2, es pressuposta com
més d'una entitat.
Les zones comuns d'un edifici, es pressuposten com més d’una entitat.

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de l'encarrec:

| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA

- 7 Ty 4 . r - - - - - V4 -
Tipus d’actuacio: és el concepte per definir la tarifa de visats a aplicar. Heu d’escollir
entre Total, Parcial o Escassa entitat.

Tipus actuacio | vl (7]

Considerem ACTUACIO TOTAL, i per tant, dintre de I'ambit de la LOE, quan sigui:
- Intervencio Total
- Rehabilitacié Integral.
Es tracta d'una INTERVENCIO TOTAL, segons la LOE, quan es donen aquestes 2 condicions:
1. Quan s'intervé en TOTA la superficie de I'edifici.
2. Quan s'intervé en elements dels 4 GRUPS: Estructura; Tancaments i coberta; Divisions interiors
i acabats; Instal-lacions.
Es tracta de REHABILITACIO INTEGRAL, segons el CTE, quan inclou TOTES les actuacions
seguents:
1. Adequacio o reforg estructural del conjunt de I'edifici.
2. Adequacio funcional i/o supressio de barreres arquitectoniques i facilitat d'accessibilitat.
3. En edificis d'habitatges la modificacio de superficies i/o modificacio del nombre d’habitatges.
4. En edifici sense habitatges, |a creacié d’habitatges (canvi d'us).
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de l'encarrec:

Tipus d’actuacié: és el concepte per definir la tarifa de visats a aplicar. Heu d’escollir

entre Total, Parcial o Escassa entitat.

Tipus actuacio | 'I 0

Considerem que és d'ESCASSA ENTITAT, i que per tant, esta fora de I'ambit de la LOE:

Edificacions d'obra nova o annexes a I'edifici existent (<150 m2), i d'escassa entitat constructiva i senzillesa
tecnica, que sigui d'una sola planta i que no tingui caracter ni residencial, ni public.

Tipus actuacio (XTI~ O,

Direm que es tracta d'una actuacio PARCIAL, quan NO és tracti d'una Intervencio
Total, ni una Rehabilitacio Integral.

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.2. Dades de l'encarrec:

Nombre d’habitatges i superficies: Cal indicar la superficie total a construir o rehabilitar

o el volum a enderrocar i altres dades estadistiques. En les actuacions en edifici
existent, també haureu d’emplenar els “Elements a intervenir”.

Desglossament: Cal desglossar, si s’escau, els metres d’actuacidé en Nova planta,
Reforma/Rehab o Ampliacid, segons es tracti d’una intervencié d’edificacié o

d’urbanitzacio.

La informacié de I'expedient s’anira guardant de forma automatica al prémer el botd
“Segilent”. També trobareu a les pantalles el botd “Continuar més tard”, amb el qual
també podeu guardar-les.

@
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.3. Tecnics:

S’ha de definir el percentatge de
participacié per cadascun dels
col-legiats tenint en compte que
la suma total ha de ser 100%.

Si el pagador alternatiu de
l'expedient ha de ser una
Societat Col-legial (registrada al
CAATEEB), ho heu d‘indicar en
aquesta pantalla.

En aquesta pantalla heu
d’emplenar els altres facultatius
(arquitectes, enginyers, etc.)
que també intervinguin en
I’encarrec.

It. Connexid:
9/02/2012 12:32:57

im. Visites: 2112
_] 0 pendents

Consultes

Técnics

Arquitectes técnics del visat @)

N° Col.  Cognoms, Nom Societat professional  %Proj. %DO %EBSS  Exerceix com a
7 Liberal\Auténom = |
Total 100 100 100
Conjuntament amb altres titulats
Mo shan afegit altres titulats
N° Cal.
Cognoms, Nom Titulacié
[ | [altres enginyers |

Intervé com a

[ Redactor del Projecte [ Director/a dobra |:| [ Autor/a de I estudi

[ Cordinaci6 en fase projecte [ Cordinacia en fase dexecucié [ Permanencia

| Guardar |

Continuar més tard |

[ << Anterior ]

[ Segiient >> ]

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.4. Validacio de dades (1 de 2):

Aqui apareix un resum de les dades
introduides. Es recomana comprovar que
totes siguin correctes. A més, s’informa
de les despeses de visat i si I'encarrec
queda cobert amb la polissa de
responsabilitat civil de la MUSAAT.

Si es detecta que alguna dada no és
correcte, s’ha de modificar anant
pantalles enrere, amb el botd “Anterior”
fins a la pantalla que es va introduir la
dada incorrecta.

™~~~

@
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Validacié de dades

PEM 12.500,00 Superficie construida / enderrocada

Legalitzacld [N

Certificat
didoneftat

N® Tedi

Tipus o ra—
Document =
Nombre e
dentitats

Tipologia d'obra

Tipus dobra [z1 | [Rehabitacié

Us principal 12

whit daplicacié de la LOE

Nembre d'habit

TTTTTTT

;;;;;;

Tipus d
MNams P
Cor
N° edificls

b =

...........

llllllllllll

ita
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.4. Validacio de dades (2 de 2):

El Consejo General de la Arquitectura
Técnica de Espafa ha acordat obtenir
dades estadistiques estatals dels
materials de les obres dirigides pels
col-legiats a partir del visat/registre
de les direccions d‘obres dins de
I'ambit de la LOE, implantant la Ficha
estadistica de materiales.

[+] Més informacid

En aquesta pantalla podeu accedir
directament al web del Consejo i
introduir el codi que us dona.

Validacio de dades

Data alta Tipus de visat
Metres : 120 Pem : 12500,000 Doc: Projecte Técnic

AVIS IMPORTANT: Valideu totes les dades abans d'acceptar el visat/registre d’aquest expedient, per evitar responsabilitats i/o
despeses addicionals.

Recodeu que:

1) La clausula 4a. del Contracte d'Utilitzacié del Servei de Visat Digital Web, estableix que "el colslegiat/ada, respondra de la
veracitat de les dades introduides”

2) La tarifa vigent de despeses de visat estableix que una vegada visat/registrat I'expedient, qualsevol modificacié de
I'expedient comportara despeses de gestid per modificacié o anul+lacié. Excepte que el motiu de la modificacié o anulslacié sigui
un error i es solsliciti la modificacid i/o esmena dins del mateix dia de I'emisié del visat.

MNOTA: El Consejo General de la Arquitectura Técnica de Esp: mmm!‘lues mmvwa

codi de ref. estadistica de materials a projecte
obres dirigides pels colslegiats a partir del visat/registre de les direccions d’obres dins de 'ambit de la LOE, implantant la Ficha
estadistica de materiales [+] Més informacid

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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http://www.apabcn.cat/ca_es/serveicolegiat/visats/impresos/Pagines/fitxa-materials.aspx
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http://www.apabcn.cat/ca_es/serveicolegiat/visats/impresos/Pagines/fitxa-materials.aspx
http://www.apabcn.cat/ca_es/serveicolegiat/visats/impresos/Pagines/fitxa-materials.aspx
http://www.apabcn.cat/ca_es/serveicolegiat/visats/impresos/Pagines/fitxa-materials.aspx

El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 2.4. Validacié de-dades (2 de 2):

En  aquesta pdntalla
seleccionar si voleu:

de

s’ha

0 Visar o

LRegistrar

[+] Més informacio sobre Visar/Registrar,

segons el RD 1000/2010.

Es mostren els diferents imports de
visat en funcié del tipus del tramit i
també es mostra la informacié de
Musaat.

(.
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Sol. licitar Visat

[ De conformitat amb alld previst en l'article 13 de la LCP, es declara que el client sol-licita el visat d'aquest/s treball/s professional/s i
de tota la documentacio relacionada. S‘autoritza el Col-legi a la utilitzacié informativa de les dades que es contenen en aquest document
amb efectes professionals i estadistics.

Treballs pr
Nam. de % =
Detall Col.legiat Assum. Preu Visat
2 - Estudi Basic de Seguretat i Salut - T3 100 0,00
12 - Projecte - T3 100 46,00
13 - Dir. Obra # Dir. Execucié d'Obra - T3 100 36,75
Importe Total

Re |- legiat: Preu Visat I rte |.V.A

esum per col-legiats reu Visal mporte visado Colegio

82,79 14,90 97,65

Selecdioni les opdons de Registre que desitgi

[ Sol.licitar Registre Musaat .licitar Registre NEP [ Sol.licitar Registre LLI
[ sol.licitar Registre LLO

Numero de Llibre :

Mdamero pagines Inicial i Final del libre : [ [

Registre

Detall N° Col Assum. Registre
Registre Llibre d'incidéncies (LLI) 100 15,75
Registre Llibre d'obra (LLO) 100 15,75
Registre Nota dEncarrec j#fressupost (NEP) 100 26,25

Total Regist
Total Registre VA =R

[ << Anterior ]

amb IVA
57,75 10,40 68,15
%t
Num. de
Detall Col.legiat Assumn. Preu Musaat
2 - Estudi Basic de Seguretat i Salut 100
11 - Projecte / Dir. Obra + Dir. Execucié d'Obra 100
. Cobertura RC Importe Total
Resum per col-legiats Musaat B/M Musaat
120.000 1,25

[ Seglient >> ]
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http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
http://www.apabcn.cat/documentacio/serveis/visats/privat/DOCUMENTS_GUIA/DG_04.pdf
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Visat de documents [Pas 1 de 2 : Pmplir i Validar impressos)
It. Connexid:
- 3/02/2012 13:55:26 Nota: Per emplenar els impresos, cliqueu a la icona [>=]. Per buidar els impresos emplenats, cliqueu a la icona [X]. Trobareu una guia
EI V I S at d eS d eI W E B . Visitas: 4731 d'impresos a la web del CAATEEB. Per garantir el correcte funcionament d'aquesta pantalla, cal permetre pop-ups emergents. Trobareu
. ’ ajuda a la web del CAATEEB.
= 4249 pendents Documents generals de_l'expedient
Alta d ’ex ed ie nts Consultes Emp Dup JTip Descripcié Col. Estat Arxiu Afegir I/D
p , EP1 - Comunicacio/Nota-encarrec i pressupost de serveis .
/ | b e professionals P Emizd
Documents de la Direjcié H'obra i direccié d'execucié d'obra
ok Dup j§Tip Descripcié Col. Estat Arxiu Afegir I/D
, / 171 | 1 JAsst - Full d*assumeix No enviat
-
PAS 3 Docu mentaclo : / - 171 | BAMP1 - Modificacions de Projecte No enviat
. IAPSS - Acta d’aprovacid del pla de seguretat de la direccid .
L/H E 11 - cultativa No enviat
E n a q u e Sta pa n ta I | a a pa rei Xe n / - - 171 | JCFO1 - Certificat final d'obra d'aquitecte/a técnic/a No enviat +
/ T I 11 | 1 o1 - Liquidacis final dobra executada Mo enviat
tots el S I m presos ( Pas 1 de / r - 171 | JLLI1 - Diligéncia Wibre d’incidencies No enviat +
2) en fu n Ci OI d e I ,e n Cé rrec u e / H N 171 | JLLO1 - Llibre de laparellador i/0 arquitecte técnic No enviat +
q e
. - e, Connaxia:
h em | ntrOd ul t, d g ru pa ts p el JIOI/EONE VISR vVisat de documentMEnviament de documents i/o impresos)
. . .7 Hota: Per enviar els impresas i70 documents. cliqueu a 1a icona [>>]. Per buidar els Impresos i/ documents emplenats. cliqueu a la
’ 4 4249 pendents L [X]. Trabareu una gula dimpresos a la web del CAATEEB. Per garantl el correcte funclonament daquesta pantaila. cal permetre
ipus intervencio. stan el L TN
. . ETTEIS TR TTCI TR | o, SPTOTIEIRIPN
marcats com a obligatoris tots i 0 S e ot
L pressupost
aquells impresos minims SRR N e, .
S 1 fo g - solicitug Devatucis Renancia despeses de Musaat ra enviat
H H e e e el SV rejaer
necessaris per visar des del e e b
1 fo fuEx - Dacumentacis annexa ra enviat
We b Pe r- Sel ecci O n a r i O b ri r u n 11 o dRc - projecte tecnic gintervencis en edifici canstruit o enviat
' o e pen e | e st amiu areprio
N \ V4 74 4 AN (B8] 1 S1 - Full d*assumelx Enviat =
impres s’ha de premer el boto IR S R B
. S i . p{sjla:::a draprovacio del pla de seguretat de la direccid Mo enviat
>> Els impresos estan s | For coinear nnataonra maquitecte: a waenic. a o enviat .
" P r (8] 0 (O - Documentacia de seguiment del contral de fobra ra enviat
- - g - N B o O - DOCLUMENtacio de seguirnent de lobra Mo enviat
identificats a la columna Tipus e m o o B e et eaeasacis oasasateicn e e
o [ 1o [ Foi - Liquidacia final dobra executada Ma enviat
b A\ P v i i Diugencia wibre @incidéencies Mo enviat .
amb una "I. SIS S P e .
e e wnefasf o ccne e
oup  frip Dazeripeic cot. Estar Arxiu afegic 11O
e 1o o S - Estudi basic de seguretat i salut Mo enviat
7. o ] 1EX - Documientachs annexa M enviat -
~n=—

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA




Visats » Alta d

fsats d obra /0

Tancar sessié6 | CATALA CASTELL

INEP1 : Comunicacié/Nota encarrec i pressupost de serveis professionals

eguretat
DADES PROMOTOR
fisat daltres treballs Hom ciF
MOLINS 5240
.
El visat des del WEB
Carrer Rda
Mom Representant HIF
NIt. Connexio:
12 - 3/02/2012 13:55:26 DADES CONTRACTANT
Alta d’expedients
| 4249 pendents
Adreca Teldfon
Consultes
MNom Representant NIF

DADES COL'LEGIATS

PAS 3 Documentacié (Pas 1 de 2): o oo

- “ ,, Declaro que no em trabo en situacid d' i ni afectat/da per i legal o causa de prohibicid respecte a aquest encarrec, | que disposo de polissa
Els impresos “I” surten emplenats

que cobreix la re bilitat civil qu

DADES DE L'OBRA

amb totes les dades anteriorment Fananci Duscros st unars rtssionss | Hencrats

1 Tipus d'obra 11 Projecte / Dir. Obra + Dir. Execuci6 d'Obra &

o'n pUgUI de

ndré vigent mentre s

ponsabilitat

i ntI‘OdUIdeS L5 Osprncpal 0 Estudi Basic da Seguratat i Salut °
.
Tipus promotor (v
0
absenacions Total hanoraris
D d’ t tall d
es aquesta pantalla €s poden F————
Referéncla cadastral
em |enar eIS camps en blau Emplagament de fobra Carrer BON PASTOR |5 , 08911 ,Badalona
Pressupost de seguretat ©
Nombre habilalges (si perfoea) Superficle per canstrulr o rehabilar
Mova creacié 0 mz2 habitatges:
I H H Existents 120,00 mz2 altres usos
Na vegada e€emplena I revisat, s uats 560 Hp0 2000 -
7 4 7\ ” Edificacié Plantes Sup. m2 Us de redifici [ venda I uoguer I Us propi
s’ha de premer el boto “Gravar”. covageniene D | Dne
Sota rasant Cantrol de qualitat [ si I o
Liivell del control [T normal [ Reduit I ae
Edificis colindants 7 No I si [T Un costat [ Més d'un costat
Musaat

Companya asseguranga decenal de danys

Visatnimero Data Visat

Segons projecte redactat per Titulacio

Que interve com a Titulacié

nformitat amb al n l'article 13 de la LCP, es decla
tota la documentacié rela; da. S e legi a Ia utilitzaci
efectes professionals i est:

erssional/s i de
ument amb

ue el client sol-licita el visat st/s treball/s pr
mativa de les dades que es contenen en aquest

LLoci data Badalona, 13 de febrer de 2|
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

lit. Connexid:
3/02/2012 13:55:26

PAS 3 Documentacié (Pas 1 de 2):... ...

Consultes.

Visat de documents (Pas 1 de 2 : Omplir i Validar impressos)

MNota: Per emplenar els impresos, cliqueu a la icona [>>]. Per buidar els impresos emplenats, cliqueu a la icona [X]. Trobareu una guia
dimpresos a la web del CAATEEB. Per garantir el correcte funcionament d'aquesta pantalla, cal permetre pop-ups emergents. Trobareu
ajuda a la web del CAATEEB.

Documents generals de I'expedient

Obl Emp Estat Arxiu

g

Dup Tip

88/ F F i

Descripcié Col.

NEP1 - Comunicacid/Mota-encarrec i pressupost de serveis

professionals Erimd

Documents de la Direccié d'obra i direcdé d'execucié d'obra

- \ - - . 5

Si el tramit es vol realitzar B A

/B E | assumeix Enviat »
presen Clalment, es poden Imprimlr 88/ AMP1 - Modificacions de Projecte - No enviat
/ ] 1”1 L APSit—aé‘:: .12 W Pla de seguretat de la direccid (D EmH

. Fac

e | S d OCu m e n ts d es d e | a p a n ta | I a m—ﬁ_ = 171 | CFO1 - Certificat final d'obra daquitecte/a técnic/a No enviat
I — / T [ 111 | LFO1 - Liquidacid final dobra executada No enviat
d I m presosl u na Vega da g ravats’ = 171 I LLI1 - Diligencia llibre d”incidencies No enviat
] 11 | LLO1 - Llibre de laparellador i/o arquitecte técnic No enviat

prement l|la icona d'Adobe de

cadascun.

Afegir I/D

Afegir I/D

CONSELL DE COL-LEGIS D'APARELLADORS, \
ARQUITECTES TECNICS | ENGINYERS D'EDIFICACIO DE CATALUNYA
SOLsLICITUD DE GESTIO COL-LEGIAL /
NOTA ENCARREC | PRESSUPOST DE SERVEIS PROFESSIONALS
D VISAT TRFFALL PROFESSIOMAL DI RFGISTRE TRERELL PROFFS SIONM
O visar cro DI pLGENCIR LLBAE OURALLIERE LINICIENCE S
O O3 CUSTOME | ARXM BOCUMENTAC /
g %I:Iﬁ%’ - - CIF o NIF 5240¢
5
Nom | cognams dei representant NIF
= [Nom i cognams, o raé social CIF o NIF
i
g
E [Oomick carrer, nim. pis, codi postal, poblacid Teléfon
g Nom 1 cognams del representant NIF
Jor i oore Mot e soaelal professonal N s | D
. nMateo | Gi | saadl B
{
i}
B
€ ¢ JOomicl carrer. nim_. pis. codi postal. poblacid NIF
; 1 |, Carrer Bon pastor 5 Esc. A Entl. 3a 08786 Barcelona
i
HI-
is
H
& |(*)Emrcexcim coma [ausnomvs Eausnoms en obra oficial ] Funaonaris [4] Assalaniatis
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 3 Documentacio(Pas 2 de 2):

En aquesta pantalla apareixen
tots els documents tecnics

It. Connexid:
3/02/2012 13:55:26

um. Visites: 4731

_| 4249 pendents

Visat de documents

Pas 1 de 2:

Dmplir i Validar impressos}

Nata: Per emplenar els impresos. cliqueu a la icona [»>»]. Per buidar els impresos emplenats. cliqueu a la icona [X]. Trobareu una guia
d'impresos a la web del CAATEEB. Per garantir el correcte funcionament d'aguesta pantalla. cal permetre pop-ups emergents. Trobareu

ajuda a la web del CAATEEB.

Deenents oenes s e D exesedbens
pr—

(Pas 2 de 2), en funciéo de
I'’encarrec que hem introduit,
agrupats pel tipus
d’intervencié. Estan marcats
com a obligatoris tots aquells \
documents tecnics minims
necessaris per visar des del
web. Per seleccionar i obrir un
document s’ha de prémer el
bot6 >>. Els documents
tecnics en format PDF estan
identificats amb una “D".

(.

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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Consultes Emp Dup [Tip| Descripcio Col. Estat Arxiu Afegir 11D
o EP1 - Comunicacid: Nota-encarrec i pressupast de serveis
Viia in 1:1 . P P ! Na enviat
professionals
Dernnents e L e DB coens b ekes e st
RilgEmp Cup [ Tip Descripcio Col. Estat Arxiu Afegir I/D
/ = | sst - Ful dassumeix No enviat
/. ™ 0§ o - sadificacians de Projecte Ha enviat
JAPSS - Acta d’aprovacid del pla de seauretat de la direccid
» X g
B8/ i i No enviat
/_ r r 11 | JCFO1 - Certificat final dobra daquitecte: a técnic-a Ma enviat +
/. 11 | JFo1 - Liguidacis final dobra executada No enviat
/. T o0 | - piligencia tibre dtincidencies o enviat B
/ r r 11 | JLLO1 - Llibre de laparellador 1:0 arquitecte tecnic No enviat +
—
7it. Connaxié
B/02/2012 13:55:26
ey Visat de documcnll, (Pas 2 de 2 'Ianlarnenl de documents i/o0 impresos)
ota s 1/0 documents, cliqueu a la fcona [>>]1. Per buldar els Impresos 1/6 documents emplenats, cliqueu a la
I 4248, pandants X T . : o5 @ la web del CAATEEB. Per garantir el correcte funclonament daquesta pantaila, cal permetre
web del CAATEER.
Consultes
pedient
col Arxiu Afegir I/D
™
M1 - Sol.licitud Devolucld Rendncla despeses de Musaat No envia
\ Descripeio Col. Estat Arxiu Afegir I/D
No envi
No envia
col Arxiu Afesgir I/D
™
He
N
e ¥
Col Estat Arxi Afegir 1/D
No envie
Mo envia
[ Contnuarmesiard | [__Sollicitar visat |

RS

(@]




El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 3 Documentacio (Pas 2 de 2):

Els documents tecnics tenen
incorporada una pantalla de
“Seleccié de fitxer” per adjuntar
els PDF a l'expedient: projectes,
estudis de seguretat, informes
tecnics, etc. Prement el botd
“Cercar”, el Col-legiat buscara en el
seu PC el document pertinent.

A continuacié s’ha d’’Enviar” a la
plataforma i “Tancar” la finestra.

(,5 IRIS - Windows Internet Explorer

Seleccio del fitxer: PRC Nuimero d'expedient: 792455

=lolx|

Encarrec: BON PASTOR, 5 - . Badalona

| Cercar

Enviar |
( ]

Cancel.lar

Trobareu una guia de continguts d'aquest tipus de documentacio a la web del CAATEEB

Promotor: MOLINS R

Observacions pel visador

NOTA: Per acreditar que el promotor €s una empresa oficial o publica, caldra enviar en format pdf com
a notificacio interna (NOI), el full de nomenament del/s col-legiat/s o contracte amb l'Administracio
Piblica corresponent.

Adicionalment, si el promotor piblic és nou (és a dir, no existia a la base de dades del CAATEEB), caldra
enviar en format pdf el document (escriptura puiblica o qualsevol document oficial) que acrediti que la

societat mercantil €s una empresa piblica o participada.

Liska [ ’7 ’7 ’7 ’7‘ ./ Sitios de confianza

[“a = [ # 125

T 4
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 4 Facturacio:

La via de pagament podra ser
rebut domiciliat o Passarel-la
Visa.

Si s’ha informat algun pagador
alternatiu a la pantalla
Promotors/Contractants o a la
pantalla de Tecnics, apareixera
automaticament.

TCCOTTTE T
3/02/2012 13:55:26
im. Visites: 4731

J 4249 pendents

Consultes

Forma de pagament

Mateo i Garcia, Manuel 7207

Concepte Pagador Via de pagament

Condicions

Pagament
Visat Mateo i Gar =1 [ Rebut Domiciliat + | [ a1 comptat =]
Musaat Mateo | Gar = [Rebut Domiciiat + | [ Al comptat -]
Total

[™ Aporta declaracid que no es generan factures de MUSAAT

Email on s'enviara la notificacié del tramit
[ ———

NOTA: Addicionalment, senviara al email que consta a la fitxa collegial.

Import Net IVA

82,75
150,19
232,94

18%
0%

Import a
pagar
97,69
130,19

165,09

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 5 Entrega del visat:

Els expedients PREVISATS son tots aquells que porten algun document tecnic, obres oficials i
expedients de fora de Barcelona. En aquesta pantalla se us informara del nimero de previsat.

El retorn de resposta es fara, com a maxim, en una jornada laboral (excepte els expedients
d’idoneitat). Si hi hagués cap incidencia, rebreu un missatge del visador.

Una vegada visat I'expedient rebreu un correu electronic informant-vos que ja ha estat visat
amb un accés a I'historial de facturacié de I'expedient. Si heu informat que la via de pagament
sera amb Passarel:-la Visa, en aquest mail se us indicara que heu de realitzar el pagament.
També podeu accedir a les factures, una vegada que hagueu fet la recerca de |'expedient,
prement l'icona € o bé des de la pantalla de Resum de dades dins de |'Historial de factures.

a COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 43
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El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 5 Entrega del visat:
Si el vostre expedient requereix validacié col-legial, rebreu el segiient missatge:

Missatge de previsat digital:

El vostre expedient de niumero 792455 ha estat previsat correctament. La documentacio
enviada passara el procés de validacié col-legial en un maxim d’una jornada laboral. Per
consultar si I'encarrec ha estat revisat i visat, consulteu el vostre expedient a través del
punt de menu “Els meus expedients”.

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 44
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA



El visat des del WEB
Alta d’expedients

PAS 5 Entrega del visat:

Una vegada tramitat I'expedient quan imprimiu els impresos i els documents tecnics
visats, caldra aleshores que els signeu.

Recordem que la signatura electronica només es requereix si voleu enviar els
documents visats a tercers en format electronic, en els casos en que s’‘admeti la
tramitacio telematica.

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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REQUISITS que han de COMPLIR els fitxers dels
documents tecnics per visar

1 Cal enviar al Col-legi cadascun dels documents técnics (informes, projectes, estudis
de seguretat, etc.) en un sol fitxer, en format PDF.

* Excepcid: En els expedients amb Idoneitat per I’Ajuntament de Barcelona, el document
PAB ha de contenir I’Estudi Basic de Seguretat o Estudi de Seguretat i Salut.

[+] Més informacio.

2 El Col-legi visara el document incrustant una imatge del visat (etiqueta digital) i la
signatura electronica del CAATEEB. El document visat en format digital ofereix les
mateixes garanties que el visat presencial.

@
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REQUISITS que han de COMPLIR els fitxers dels
documents tecnics per visar

Perque tots els
DOCUMENTS TECNICS
es puguin visar digitalment
s’ha de reservar un espai
en blanc per col-locar
I'etiqueta a la portada i a
totes les pagines.

—:I: 25 mm

Documents técnics
Portada
(Primera pagina)

Resta de pagines i planols
de qualsevol mida

I 35 mm

@
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REQUISITS que han de COMPLIR els fitxers dels
documents tecnics per visar

Els fulls que componen els documents técnics han de tenir un format, una mida i
una orientacio idéntica als que s’'imprimiran en paper o s‘enviaran a tercers en
format electronic.

RECOMANACIONS

» Document AUTOCAD (Planols): Una vegada respectats els marges especificats,
es pot convertir a PDF emplenant a AUTOCAD els seglients camps:

o Dispositivos de impresion: Adobepdf — A4

o Parametros de impresion: tamano papel o A3 (imprimir en el tamany
o format correcte).

o Orientacién del dibujo:
« Horizontal

« Ventana

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 48
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REQUISITS que han de COMPLIR els fitxers dels
documents tecnics per visar

> Reduir el tamany dels arxius pdf.

Al generar els documents pdf, de vegades, a simple vista s’han generat
correctament, pero a I'hora de visar-los |'oficina virtual no els pot visar, perquée no
compleixen els requisits necessaris per incorporar |'etiqueta de visat digital.

[+] Més informacio

2 COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 49
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Reduir_tamany_arxiu_pdf_v2.pdf
Reduir_tamany_arxiu_pdf_v2.pdf
Reduir_tamany_arxiu_pdf_v2.pdf
Reduir_tamany_arxiu_pdf_v2.pdf
Reduir_tamany_arxiu_pdf_v2.pdf

REQUISITS que han de COMPLIR els fitxers dels
documents tecnics per visar

ARXIU DIGITAL

La copia d’arxiu de la documentacio del CAATEEB quedara accessible al col-legiat,
mitjancant codi i contrasenya. Per entrar a aquest arxiu digital cal anar a
I'Historial de Documents de l’encarrec visat i clicar el document que es vol
recuperar.
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El visat des del WEB

Consulta d’expedients enviats a visar

=
PARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS “ew T
P'EDIFICACIO DE BARCELONA

To rn d e So I n I i c it u d S d e )is al col-legiat ~ Serveis a les empreses  Serveis al ciutada ~ Oficina Virtual
A - =
tramits

Podeu consultar la situacié
dels vostres tramits digitals
pendents de Visat/Registre, Tancar sssis | CATALA CAS
Idoneitat o ITE.

|aci6 de tarifes | Ajuts CMH | Alta d " expedients | Tramits sobre i | T d’

pedit | Tramits amb |* Administracio |

I Dades col-legials I Campus Virtual l Borsa de treball en Linea
’ Accediu, consulteu i mantingueu Inscriviu-vos als masters, postgraus, Consulteu des d’aqui les ofertes
I am b e 0 d eu consu I ta r | a actualitzades les vostres dades ProReames SUperore v pertls laborals vigents, i envieu o modifiqueu
col-legials professionals, sessions técniques i el vostre CV

cursos de formacio continua, i

Si tu a Ci o’ d e I S VO Stre S consulteu el vostre historial academic
eX pe d I e n tS d ’I d O n eltat a m b I Visats I Facturacio I Torn de sol.licituds de tramits.

- \ - \ - Viseu digitalment el 100% del treballs Consulteu factures i llistats d'IVA Consulti la situacid dels seus tramits
I n CI d e n CI eS O el S tra I I I I ts professionals (sense limit de PEM, digitals pendents de
incloses les Obres Oficials) o prepareu Visat/Registre/Idoneitat.

la documentacic del vostre expedient

sobre expedients oberts.
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El visat des del WEB

Consulta d’expedients enviats a

visar

Sol.licitud de Visats/Registre d'expedients

Tancar sessié | CATALA CASTELL

N°
Ordre N° Sol. licitud Tipus Expedient Data/Hora entrada
Torn
1 792571 Visat 27/02/2012 14:58:13
2 792609 Visat 15/03/2012 13:32:35
16/04/2012 16:00:07
Sol.lituds de tramits sobre expedients oberts.
Ig v
Ordre . Tipus Expedient Document Data/Hora entrada
Sol. licitud
Torn
1 790018 Visat ANEX - Documentacid annexa 17/05/2010 19:29:00
2 790034 Visat NOI - Notificacid interna 20/05/2010 11:01:29
5 790714 Registre AlX - Aixecaments edificis, solars i

terrenys

Sol.licituds d'ldoneitat Ajuntament de Barcelona

15/11/2010 19:42:09

N°
Ordre N° Sol.licitud Tipus Expedient
Torn

1 393 vIT

2 397 vIT

Data/Hora entrada

10/11/2011 12:58:59
14/11/2011 09:55:13

Sol.licituds d'ldoneitat Ajuntament de Barcelona amb Incidéncies

/4102014 404700

L) 5
Ordre N° Sol. licitud Nun:l. Tipus Expedient Data/Hora entrada
exp/visat
Torn
1 452 452 vIT
2 792424 792424 Visat 26/01/2012 12:14:43
3 792441 792441 Registre 09/02/2012 12:47:31
| Sol.licituds d'ldoneitat de ITE |
N®
Ordre N° Sol. licitud Tipus Expedient Data/Hora entrada
Torn
1 792745 Visat 21/05/2012 14:52:58
2 792748 Visat 21/05/2012 15:15:11

COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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El visat des del WEB

Consulta d’expedients enviats a visar

Torn de sol:-licituds de tramits

Aquesta pantalla esta dividida per tipus de tramitacions:

- Sol:licitud de Visats/Registre d’expedients: altes d’expedients de fora de la ciutat de
Barcelona

- Sol-licitud de tramits sobre expedients oberts: intervencions sobre expedients que ja
teniu visats (afegir informes, modificacions de documents, annexos de documents,
etc)

- Sol-licituds d'Idoneitat Ajuntament de Barcelona: altes d'expedients de la ciutat de
Barcelona (e-llicencies). [+] Més informacio.

- Sol:-licituds d’Idoneitat Ajuntament de Barcelona amb Incidencies: esmenes
realitzades d’expedients de la ciutat de Barcelona.

- Sol-licituds d’'Idoneitat de ITE: altes d’expedients d'ITE.

@
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El visat des del WEB

DONAR D’ALTA EXPEDIENTS PER VISAR PRESENCIALMENT

Passareu per les mateixes pantalles i, quan arribeu a la pantalla de Documents
despres de “Gravar”, n‘imprimireu els impresos.

Quan vingueu a visar presencialment, ens heu d’avisar que I'heu donat d’alta i a ser
possible facilitar-nos el nimero d’expedient que us ha donat la plataforma.

El visador podra recuperar les vostres dades sense haver d’entrar-les totes un altre
cop.

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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El visat des del WEB

TRAMITS SOBRE EXPEDIENTS OBERTS

Podeu tramitar i visar documents i/o impresos que pertanyin a expedients visats
presencialment o digitalment, com ara actes d’aprovacid, documentacié de seguiment del
control d’obra, relacié de controls d’obra, certificats de final d’obra de tecnic Unic o de
coordinador, etc. S’hi pot accedir a través de “Els meus expedients” -> "“Historial de

documents”.

Dades col-legials »

Visats ] b Els meus expedients
Campus Virtual ¥ Simulacic de tarifes
Borsa de treball en linia L d"expedients
|Facturacid ¥ Tramits sobre expedients

Estadistiques Tancament d’expedients
Administracid P Tramits amb " Administracic
BackOffice p Subvencions del CMH
Certificat d "idoneitat »
Certificats Col-legials 4
Sol-licituds d "alta »
Moticies R55 »
Borsa d”encarrecs Professionals P

2 COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 55
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El visat des del WEB

Recerca d’expedients

Per fer la consulta dels vostres expedients, podeu fer-la de diferents maneres:

0 Recerca BASICA: Podeu fer la recerca per nimero de visat, nimero d’expedient, o
podeu veure els expedients de I'Ultima setmana, ultim mes, ultims 12 mesos, ultims 6
mesos o tots.

o
o COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS s T
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA

Inici  El Col-legi Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses Serveis al ciutada Oficina Virtual

Els meus expedients | Simulacié de tarifes | Alta d”expedients | Tramits amb | Administraci6 |

fisats > Els meus expedients

i I Els meus expedients
Criteris basics
It. Connexi6: Num. Col-legiat 7207

4/02/2012 14:27:47 Num. visat o previsat | Data alta Avui =]
i

im. Visites: 2122

Tancar sessié | CATALA CASTELY

Cercar

d 0 pendents

£ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS
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El visat des del WEB

Recerca d’expedients

13
[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS LI T
| ENGINYERS D'EDIFICACIO DE BARCELONA

Inici ElCol-legi  Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses ~ Serveis al ciutada  Oficina Virtual

0 Recerca AVANCADA:
H e u d e p ré m e r e | bOté Els meus expedients | Simulacio de tarifes | Alta d"expedients | Tramits amb 1" Administracié
“Criteris avangats”. S

Tancar sessié | CATALA CASTELI

I Els meus expedients

En la nova pantalla que
s'obre, podeu introduir

iteris basics

’ . . It. Connexié: Num. Col-legiat
I I l eS Crl te rl S pe r fe r I a 4/02/2012 14:27:47 Num. visat o previsat T2 i |
recerca.
b “! 0 pendents
N Criteris avancats
um. Visites: 6067
ficina: Barcelona Num. Col-legiat l:lr)
=4 o pendents Data alta des de [
Data alta fins | —
Consultes
Estat [Tots =
Pais Espafia 3 Provincia | Tots k3
Comarca Tots [I=] Municipi  [Tots =]
Emplacament [ | Numero [ ]

NIF/CIF Promotor P

Nom o Rad social del I
Promator

£ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 57
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El visat des del WEB

Recerca d’expedients

Els expedients que us apareixen en aquesta llista son tots els expedients que tenim
registrats com a: Expedients sense tramitar, expedients de previsats visats o amb
incidéncia, i expedients visats presencialment.

Per accedir als expedients heu de prémer en el nimero de visat o previsat (color blau).
S’obrira la pantalla de Resum. En els expedients digitals, a la part inferior trobareu:

» L'historial de documents: impresos i documents visats digitalment i pendents de visar
de |I'expedient.

> L'historial de factures: totes les factures i possibles abonaments de |'expedient.

»L'historial de missatges: tots els missatges de |'expedient, tant de Plataforma
(automatics) com del/s visador/s.

» L'historial d’'incidéncies: el/s visador/s ens indicaran les incidéncies a solucionar.
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El visat des del WEB

Recerca d’expedients

O Consulta d’expedients sense tramitar:

El col-legiat podra continuar un expedient que hagi deixat a mitges, fent la recerca de
I'expedient i prement en el niumero d’expedient. Les pantalles que apareixen son les
mateixes que les de I'alta. A la columna de “Estat” posara “NOU".

O Consulta dels expedients enviats a visar:

El col-legiat podra comprovar si un previsat ha estat visat o si té alguna incidencia del
visador (veure explicacié Missatges pendents). L'estat de I'expedient estara en
“Previsat”, “Previsat amb incidéncies formals” o “Visat”.

[ COL-LEGI D'APARELLADORS, ARQUITECTES TECNICS 59
| ENGINYERS D’EDIFICACIO DE BARCELONA



El visat des del WEB

O Missatges pendents:

Els missatges que apareixen sén de dos tipus:

> Missatges de Plataforma: So6n missatges
automatics que ens indiquen el niumero de visat,
si hi ha hagut algun problema de connexié o si
ens manquen dades per emplenar correctament el
nostre expedient.

> Missatges del visador: Ens indiquen
modificacions que s’han de fer per poder visar
I'expedient correctament. Els missatges del
visador es poden contestar prement l'icona de la
columna “Resp.” (respondre missatge).

Els missatges, un cop vistos, es poden esborrar.
Aquests missatges us quedaran gravats dins
I'expedient a I'Historial de missatges.
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It. Connexio:
4/02/2012 12:27:45

i Vi 4734

_] 4251 pendents

Consultes

I Dades collegials

Accediu, consulteu i mantingueu
actualitzades les vostres dades
col:legials

I Visats

Viseu digitalment el 100% el treballs
professionals (sense limit de PEM,
incloses les Obres Oficials) o prepareu
{a documentaci del vostre expedient
per visar presencialment

| Campus Virtual

Inscriviu-vos als masters, postgraus,
programes superiors de perfils
professionals, sessions técniques i
cursos de formacid continua, i
consulteu el vostre historial academic

I Facturacié

Consulteu factures i llistats d'IVA

Tancar sessio | CATALA CASTELI

I Borsa de treball en Linea

Consulteu des d’aqui les ofertes
laborals vigents, i envieu o modifiqueu
el vostre CV

I Torn de sol.licituds de tramits.

Consulti la situacio dels seus tramits
digitals pendents de
Visat/Registre/Idoneitat.
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El visat des del WEB

Consultes
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| ENGINYERS D'EDIFICACIO DE BARCELONA

Inici  EL Col-legi Serveis al col-legiat ~ Serveis a les empreses

Podeu enviar les consultes i
els suggeriments que
cregueu oportuns per a la
millora de |I'eina. Rebreu les

respostes per correu

electronic.

JIt. Connexi6:
11/05/2012 14:38:59

lim. Visites: 4884

Consultes

I Dades col-legials

Accediu, consulteu i mantingueu
actualitzades les vostres dades
col-legials

J visats

Viseu digitalment el 100% del treballs
professionals (sense limit de PEM,
incloses les Obres Oficials) o prepareu
la documentacio del vostre expedient
per visar presencialment.

Serveis al ciutada ~ Oficina Virtual

Els meus expedients | Simulacié de tarifes | Ajuts CMH | Alta d"expedients | Tramits sobre expedi | T: d”

| campus virtual

Inscriviu-vos als masters, postgraus,
programes superiors de perfils
professionals, sessions técniques i
cursos de formacié continua, i
consulteu el vostre historial académic

I Facturacio

Consulteu factures i llistats d'IVA

PR

| Tramits amb |* Administracio |

Tancar sessié | CATALA CASTELL

I Borsa de treball en Linea

Consulteu des d’aqui les ofertes
laborals vigents, i envieu o modifiqueu
el vostre CV

I Torn de sol.licituds de tramits.

Consulti a situaci6 dels seus tramits
digitals pendents de
Visat/Registre/ldoneitat.

r
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Per a més informacio, contacteu:

Per telefon: Tel. 93 240 20 60
(de dilluns a divendres de 9:00 a 17:00h - Divendres de 9:00 a 15:00)

Per correu electronic: visatdigital@apabcn.cat

@
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