
MANUAL DE ACOGIDA Curso 20XX_XX 

 

S
G

IC
-P

3
-0

1
.A

ne
xo

0
4

_P
la

n 
de

 in
co

rp
or

ac
ió

n 
de

l p
ro

fe
so

ra
do

_V
1

 

1. SEDES  EASD-VALENCIA 

 

VELLUTERS (C/Pintor Domingo, 20 46001 Valencia, Tfno: 963156700  Fax: 963156701) 

En esta sede se haya la Dirección del Centro, la administración y los 
departamentos/especialidades de: Gráfico, Interiores, Moda, Producto, Ciencias 
aplicadas y Tecnología, Ciencias Sociales, Historia del Arte. 

Se imparte: 

 1º, 2º, 3º y la mayoría de optativas de las especialidades de Diseño Gráfico, 
Diseño Interiores, Diseño de Moda, Diseño de Producto. TFT de las 
especialidades de Producto 

 Máster de Creatividad y desarrollo de Producto, Máster en co-diseño y 
sostenibilidad de Moda, Máster de Publicaciones Analógicas y digitales. 

Aulas - dependencias: 

SÓTANO  1º PLANTA 2ª PLANTA 3ª PLANTA 

S.0 Foto-
Audiovisuales 

1.0,1.1, 
1.2, 1.5, 
16, 1.7, 
1.8 

Teórico-
Práctica 

2.0,2.2, 
2.5,2.6,2.7
,2.8 

Teórico-
Práctica 

3.1,3.2, 

3.3,3.4 

Teórico-
Práctica 

S.1, S.2, 
S.3 

Teórico-
Práctica 

1.3, 1.4, 
1.11 

Teórica 2.1 Máster Gráfico   

Salón de Actos 1.9 Taller 
Producto 

2.9. Taller Moda   

Biblioteca 1.10 Máster 
Producto 

2.3, 2.4, 
2.11 

Teórica   

Reprografía Dpto de Interiores 2.10. Máster Moda   

Dpto de Ciencias Sociales Dpto de Tecnología Dpto de Gráfico   

Dpto D. Técnico-Proyectos Dpto de Producto Dpto de Moda   

PLANTA BAJA      

B.1, B.2, 
B.3 

Teórica-
Práctica 

      

Dpto de Historia del Arte       

 

 

 

 

usuario
Texto escrito a máquina
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VIVERS (C/ Pintor Genaro Lahuerta, 25 46010 Valencia. Tel.: 961922530. Fax.: 
961922531) 

En esta sede se haya los departamentos/especialidades de: Joyería y Fotografía. 

Se imparte: 

 Optativas de 4º y TFT de las especialidades de Diseño Gráfico, Diseño Interiores 
y Diseño de Moda. 

 1º y 2º de los CFGS de Joyería y Fotografía. 
 Itinerario de Joyería y Objeto y Itinerario de Fotografía y Comunicación. 

Audiovisual 

 

Aulas - dependencias: 

PLANTA BAJA ENTRESUELO 1ª PLANTA 

v.1.0 Laboratorio 
Impresión 3D 

v.B.1 Proyectos 
Joyería 

v.2.1 Polivalente-T. 
Serigrafía 

v.1.1, v.1.2 Metalistería-
Maquetas 

v.B.2 Taller Joyería v.2.2 Polivalente-
Vidrieras 

v.1.3 Moldeado-
Maquetas 

  v.2.3 Esmaltes- Taller 
Joyería 

v.1.4 Madera   v.2.4 Polivalente-
Teórica 

v.1.5 Volumen   v.2.5 Informática 

v.1.6 Piedra   v.2.6,v.2.7 Teórica 

v.1.7 Audiovisuales   v.2.8 Teórico-Práctica 

v.1.8/1.10, 
v.1.9/1.11 

Procesos 
fotográficos 

    

Biblioteca – Salón de Actos     
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2. ORGANIZACIÓN 
 

2.1.  CLAUSTRO 

El claustro para el año académico 20XX_XX está compuesto por XXX profesores 

2.2.  DIRECCIÓN EASD VALENCIA   

CARGO NOMBRE E-MAIL FUNCIONES PRINCIPALES 

Director Esteban Esteban, Rosa direccion@easdvalencia.com Coordinación del equipo directivo. 
Representación de la EASD Valencia. 

Subdirector Sanchez garcía, Antonio subdireccion@easdvalencia.com Extensión cultural. Exposiciones, workshops. 
Comunicación y representación con el exterior,.. 

Jefatura 
Estudios 

Pascual Bernabeu, Concha jefatura_alumnado@easdvalencia.com Alumnado: Pruebas de acceso, información al 
alumnado, reclamaciones,.. 

Curiel Valentín, Maribel jefatura_docencia@easdvalencia.com Docencia: Guías docentes, Aplicación de guías 
docentes, Formación del Profesorado,.. 

Blasco Gimenez, Juan José jefatura_profesorado@easdvalencia.com Profesorado: Horarios, ausencias, bajas, 
permisos,.. 

Mantenimiento informático. 
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CARGO NOMBRE E-MAIL FUNCIONES PRINCIPALES 

Secretaria Navarrete Ibañez, Ricardo secretaria@easdvalencia.com Matriculación. Provisión de material. 
Contabilidad. Presupuestos,.. 

Internationa
l 

Lavernia Amador, Nacho international@easdvalencia.com Erasmus y su gestión: Supervisión de alumnos 
salientes y entrantes, movilidades de personal, 
... 
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2.3.  JEFES DEPARTAMENTOS-ESPECIALIDADES  (COMISIÓN DE  COORDINACIÓN ACADÉMICA) 

DEPARTAMENTO-ESPECIALIDAD UBICACIÓN NOMBRE E-MAIL 

Diseño de Gráfico Velluters-2ª planta Mora Rosado, Gonzalo gmora@easdvalencia.com 

Expresión y Representación Velluters-2ª planta (cruzar pasarela) Aracil Perez, Francesc faracil@easdvalencia.com 

Diseño de Moda Velluters-2ª planta (cruzar pasarela) Saez Salvador, Rosario rsaez@easdvalencia.com 

Fotografía Vivers-Planta Baja- Biblioteca Fuster Perez, Jaime jfuster@easdvalencia.com 

Dpto de C. Aplicadas y Tecnología Velluters-1ª planta (cruzar pasarela) Sevilla Madrid, Maria José mjsevilla@easdvalencia.com 

Diseño de Producto Velluters-1ª planta (cruzar pasarela) Giner Ponce, Xavier xginer@easdvalencia.com 

Historia del Arte Velluters-Planta Baja (2º edificio) Lorca Galiano, Manuel mlorca@easdvalencia.com 

Dibujo Técnico-Proyectos Velluters-Sótano (2º edificio) Raga Lluesma, Rafael rraga@easdvalencia.com 

Joyería Vivers-Planta Baja- Biblioteca García Sanmiguel, Ana aigarcia@easdvalencia.com 

Ciencias Sociales Velluters-Sótano (2º edificio) Bellón González, Ignacio ibellon@easdvalencia.com 

Diseño de Interiores Velluters-1ª planta Melgarejo Belenguer, 
María 

mmelgarejo@easdvalencia.com 

 
 
 
 
 
 

mailto:gmora@easdvalencia.com
mailto:faracil@easdvalencia.com
mailto:rsaez@easdvalencia.com
mailto:jfuster@easdvalencia.com
mailto:mjsevilla@easdvalencia.com
mailto:xginer@easdvalencia.com
mailto:mlorca@easdvalencia.com
mailto:rraga@easdvalencia.com
mailto:aigarcia@easdvalencia.com
mailto:ibellon@easdvalencia.com
mailto:mmelgarejo@easdvalencia.com
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2.4.  PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS (PAS)   

PAS INTEGRANTES 

Administración-
Velluters 

Macías Álvarez, 
Lourdes 

Ahuir Sanchis, Mª 
Pilar 

Pardo Andres, Lara   

Bedeleria Velluters-
Mañanas 

Moya Blázquez, 
Vicente 

Belda Vilanova, 
Concha 

Quiles Amat, José Saez Vives, Jose 
Vicente 

Vidal Sanfelix, Juan 
Vicente 

Bedeleria Velluters-
Tardes 

Díaz Campillo, Maria 
Jesus 

 Moreno Saiz, José 
Enrique 

  

Bedeleria Vivers-
Mañanas 

Monrabal Principe, 
Manoli 

    

Bedeleria Vivers-
Tardes 

(Itinerante)      
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3. ACCESO-UTILIDADES DE LA WEB - INTRANET 
 

3.1. INFORMACIÓN DISPONIBLE EN LA WEB 
 

Consultas horarios profesores, fotos , 
correos de contacto, etc 
 

Pag EASDV/Escuela/Profesorado 
 
http://www.easdvalencia.com/personal/ 

Calendario docente: inicio-fin 
semestres, semana de exámenes, 
vacaciones, etc  

Pag EASDV/Información/Calendarios 
 
http://www.easdvalencia.com/info-
administrativa/nueva-oferta/ 

Calendario de Reuniones anual, de 
PFC y TFT, Prácticas externas,… 

Pag EASDV/Información/Calendarios 
 
http://www.easdvalencia.com/info-
administrativa/nueva-oferta/ 

Guías docentes del año académico Pag EASDV/Información/Guías Docentes 
 
http://www.easdvalencia.com/info-
administrativa/gias-docentes/ 

Consulta de horarios de alumnos y 
aulas 

Pag EASDV/Información/Horarios 
 
http://www.easdvalencia.com/info-
administrativa/horarios-2014-2015/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.easdvalencia.com/personal/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/nueva-oferta/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/nueva-oferta/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/nueva-oferta/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/nueva-oferta/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/gias-docentes/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/gias-docentes/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/horarios-2014-2015/
http://www.easdvalencia.com/info-administrativa/horarios-2014-2015/


MANUAL DE ACOGIDA Curso 20XX_XX 

 

S
G

IC
-P

3
-0

1
.A

ne
xo

0
4

_P
la

n 
de

 in
co

rp
or

ac
ió

n 
de

l p
ro

fe
so

ra
do

_V
1

 

3.2.  ACCESO INTRANET 

www.easdvalencia.com. Accede a Intranet: parte superior derecha. 
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PROFESOR 

 

Se accede con: 

 Usuario: DNI (sin letra) 
 Contraseña: la que te ha sido facilitada por jefatura de estudios profesorado 
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Gestión docente 

 

Te aparecerán todas las asignaturas que tienes asignadas tanto en el 1º semestre como en el 2º 
semestre. Entrando en cada una de ellas tendrás la opción de :  

• consultar el listado de alumnos y descargar las fichas personalizadas por alumno 
• descargar la hoja de firmas de cada grupo y asignatura 
• descargar un archivo con los correos electrónicos de los alumnos (puede que las 

direcciones de correo de los alumnos incluyan caracteres especiales, como acentos, 
comillas o la letra ñ, que deberán corregirse para que el correo funcione correctamente. 

 

A través de esta misma plataforma introducirás las notas cuando la aplicación sea activada en 
los periodos de exámenes semestrales. 
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Descarga de documentos 

A través de esta aplicación encontrarás la gran mayoría de los documentos necesarios para la 
correcta gestión interna: formato de actas de reunión, solicitud de actividades extraescolares de 
profesores/alumno, informe de tutores, ficha de alumno, plantilla de aplicación de guías 
docentes, etc.  

 

Gestión de Incidencias Informáticas 

Ante cualquier anomalía en el ordenador del profesor/alumnos, el profesor debe comunicar esta 
circunstancia a través de esta aplicación. También utiliza la aplicación para detallar problemas 
con los cañones proyectores. 
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CORREO  

 

Usuario y contraseña facilitados por jefatura de estudios profesorado. 

 

BIBLIOTECA 

En este apartado podrás consultar on-line, los fondos bibliográficos de la EASD de València. 

 

AULA VIRTUAL 

El Aula Virtual se basa en la plataforma moodle. Si estás interesado/a en trabajar las 
asignaturas con la citada plataforma, puedes contactar con el Gestor del Aula Virtual: Jose Luis 
Estrada. Correo electrónico:  jlestrada@easdvalencia.com 

 

4. NORMAS DE ACTUACIÓN ANTE AUSENCIAS Y BAJAS 

Cualquier ausencia puntual del profesor debe ser comunicada a los bedeles del centro 
correspondiente con anterioridad a la misma, para que puedan proceder a cumplimentar el 
documento de ausencia correspondiente, a través del cual se les comunicará a los alumnos y 
servirá de registro en la Jefatura de Estudios. Todas las ausencias son contabilizadas y 
comunicadas a Conselleria de Educación con carácter mensual. 

Si dicha ausencia excede del día o se convierte en baja, se debe contactar con la Jefatura de 
Estudios. 

 

 

 

 

 

mailto:jlestrada@easdvalencia.com
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5. SGIC : SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE LA CALIDAD  

El 13 de junio de 2018, la EASD València consiguió la certificación AUDIT por parte de la 
ANECA (Agencia Nacional de Evaluación de la Calidad y Acreditación), convirtiéndose en 
la primera Escuela Superior de Diseño de España en conseguir dicha acreditación. Con esta 
certificación, la ANECA evidenció que el SGIC de la EASD València era conforme a las normas y 
directrices establecidas en el Programa AUDIT para el diseño y desarrollo de Sistemas de 
Garantía Interna de Calidad de la formación universitaria, posibilitando la posterior 
certificación de la implantación efectiva del SGIC.  

http://www.aneca.es/content/download/14293/176641/file/ISEACV_EASDV_junio_2018.pdf  

 El 25 de marzo de 2019, y con la intención de conseguir la certificación con el Programa 
ACREDITA, se realizó una preauditoría externa por parte de un representante de la ANECA, que 
en su informe  valoró favorablemente el grado real de implantación del SGIC y los compromisos 
recogidos en los planes de acciones de mejora. 

5.1. Política de Calidad SGIC EN LA EASDV 

La página web de la EASDV dispone de un apartado específico en el que están disponibles 
los documentos y procedimientos propios del SGIC : 

 
 

• Política y objetivos de calidad : http://www.easdvalencia.com/politica-y-objetivos/ 

• Procedimientos y documentos en vigor del SGIC : 
http://www.easdvalencia.com/documentacion-sistema-calidad/ 

• Informes con los análisis de resultados de anteriores cursos académicos : 
http://www.easdvalencia.com/informes-anuales/ 

• Formulario SQR  (sugerencias, quejas y reclamaciones) , descargable en PDF : 
http://www.easdvalencia.com/sugerencias-y-reclamaciones/ 

 

http://www.aneca.es/content/download/14293/176641/file/ISEACV_EASDV_junio_2018.pdf
http://www.easdvalencia.com/politica-y-objetivos/
http://www.easdvalencia.com/documentacion-sistema-calidad/
http://www.easdvalencia.com/informes-anuales/
http://www.easdvalencia.com/sugerencias-y-reclamaciones/
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5.2. Documentación a custodiar por los miembros del claustro de la EASDV 

Para acreditar la implantación efectiva y el cumplimiento del SGIC ya sea en auditorías internas 
o externas (ANECA o AVAP), es necesario que todos los profesores que imparten docencia en la 
EASDV recopilen y conserven, respecto de las asignaturas impartidas en cada curso académico, 
la documentación siguiente : 

• Guías Docentes de las asignaturas impartidas 

• Aplicaciones de las Guías Docentes de las asignaturas impartidas  (Programaciones en el 
caso de asignaturas de los CFGS) 

• Resultados de las evaluaciones realizadas en las asignaturas impartidas (copias de las 
actas oficiales, archivos internos de evaluación, etc…) 

• Criterios de evaluación utilizados, para cada una de las asignaturas impartidas 
(rúbricas…) 

• Muestras de trabajos y/o exámenes realizados, de las asignaturas impartidas y evaluadas 
(pueden ser en formato digital) 

• Listados del control de asistencia realizado (hojas firmadas por los alumnos) 

Los documentos anteriores pueden conservarse en formato papel o digital, utilizando para ello 
archivos PDF u otros formatos que permitan acreditar el seguimiento de los procedimientos 
marcados en el SGIC.  

Toda la documentación relacionada debe mantenerse en custodia durante al menos los 2 
años siguientes a la finalización del curso académico (hasta julio del año 2022 para el caso de 
las asignaturas del presente curso 2019_20) 

 




